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1 A QUOI ÇA SERT ? 

Le Portail Filière de formation POLYMÉCANICIEN (ci-après « portail ») est la plateforme 
d’information destinée aux apprentis et collaborateurs de la Filière de formation POLYMÉCANICIEN. 
 
Les informations suivantes sont mises à disposition (liste non exhaustive) : 
 
- Actualités : communications officielles, nouveautés, entrées, etc. 
- Documents : tous les documents utiles sont en ligne. 
- Offres d’apprentissages. 
- Annuaire des apprentis et collaborateurs. 
- Photos des apprentis et collaborateurs. 
- Liens utiles. 

2 COMMENT Y ACCÉDER ? 

2.1 Introduction 

Le portail est accessible en tout temps et depuis n’importe quel appareil (smartphone, tablette, 
ordinateur), au moyen des codes (nom d’utilisateur et mot de passe) qui vous sont transmis 
personnellement (les données d’accès sont strictement confidentielles et ne doivent en aucun cas 
être communiquées à des tiers). 
 
L’accès se fait par le site internet www.filierepolymecanicien.ch, en sélectionnant le point de menu 
suivant : 
 

 
 

2.2 Première connexion 

La procédure est la suivante : 
 
1) Un courrier électronique est envoyé par Affolter Group SA (communication@filiere-

polymecanicien.ch) à l’adresse électronique professionnelle ou à l’adresse électronique privée. 
Dans ce courrier électronique, vous trouverez les informations suivantes : 

 

• Votre identifiant. 

• Un lien pour finaliser votre mot de passe (pour la première connexion).  

http://www.filierepolymecanicien.ch/
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Voici à quoi ressemble le courrier électronique : 
 

 
 

 
2) Cliquez sur le lien indiqué dans le courrier électronique précité. 
 
3) Une fenêtre pour la gestion du mot de passe s’ouvre.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Il est important de 
respecter la consigne de 
mot de passe fort comme 

décrit. 

À cette étape, le mot de passe proposé peut 
soit être conservé, soit être modifié. Nous 

vous recommandons de le modifier et 
ensuite de valider votre mot de passe en 

cliquant sur « Enregistrer le mot de passe ». 
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3 DOUBLE AUTHENTIFICATION  

Pour des raisons de sécurité, la double authentification (2FA) est désormais nécessaire pour se 
connecter au portail. 
 
Vous avez le choix entre 2 méthodes : 
 

• Soit au moyen d’une application d’authentification (exemple : Google Authenticator). 

• Soit par SMS. 
 

 
 
Vous êtes guidé au fil du processus pour activer la 2FA sur votre compte. Il faut dans un premier 
temps définir et valider une méthode : 
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Vous pouvez changer de méthode par la suite. 
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3.1 CONNEXION 

Vous avez désormais besoin de votre téléphone pour scanner un QR code ou recevoir un code par 
SMS afin de vous connecter au portail. 
 
Vous vous connectez toujours avec votre identifiant et mot de passe et ensuite vous ajoutez le code 
reçu, sur l’application ou par SMS. 
 

 
 
               

 
 
 
 
 
 

  
Ou avec App 2FA 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

À cette étape, vous cliquez sur « se connecter » et 
vous allez recevoir automatiquement un code sur 
votre téléphone via l’application ou par un SMS. 

Vous entrez le code reçu 
et cliquez sur 

« Connexion » afin 
d’accéder au Portail. 



 

 

FILIERE DE FORMATION POLYMECANICIEN 

TITRE MODE D’EMPLOI DU PORTAIL FILIERE DE FORMATION POLYMECANICIEN 

DOCUMENT AMSA-DO-02-02-053-FP 

EDITION 003 DATE 04.09.2024 
 

 
 

I:\ISO-9001\30-AMSA\02-Processus de mise à disposition des prestations\02-Ressources humaines\25. Adm. du personnel\Portail\AMSA-DO-02-02-053-FP Mode d'emploi du 
portail V003 - 2024-09-04.docx Page 6/6 

 

4 COMMENT MODIFIER MON MOT DE PASSE ? 

Pour modifier le mot de passe, cliquer sur le bouton suivant : 
 

 

 
 

5 QU’EN EST-IL DU DROIT À L’IMAGE ? 

Des photos seront mises en ligne sur le portail (photo de présentation, course des apprentis, etc.). 
Le droit à l’image de chaque collaborateur est réglé au moyen d’une convention spécifique. Les 
photos des apprentis et collaborateurs qui ne souhaitent pas apparaître ne seront pas publiées. 

6 CONFIDENTIALITÉ 

Les informations et fichiers mis à disposition sur le portail sont propriété de la Filière de formation 
POLYMECANICIEN. Ils ne doivent en aucun cas être diffusés à des personnes qui ne sont pas 
employées par l’entreprise. 

7 QUI CONTACTER EN CAS DE QUESTION OU PROBLÈME ? 

En cas de question ou de problème, veuillez contacter le responsable marketing d’Affolter Group SA 
via les coordonnées suivantes : 
 
marketing@affoltergroup.ch 
032 491 70 67 
 
Nous vous apporterons le soutien nécessaire avec plaisir. 

mailto:marketing@affoltergroup.ch

