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1 A QUOI CA SERT ?

Le Portail Filiere de formation POLYMECANICIEN (ci-aprés « portail ») est la plateforme
d’'information destinée aux apprentis et collaborateurs de la Filiére de formation POLYMECANICIEN.

Les informations suivantes sont mises a disposition (liste non exhaustive) :

- Actualités : communications officielles, nouveautés, entrées, etc.
- Documents : tous les documents utiles sont en ligne.

- Offres d’apprentissages.

- Annuaire des apprentis et collaborateurs.

- Photos des apprentis et collaborateurs.

- Liens utiles.

2 COMMENT Y ACCEDER ?
2.1 Introduction

Le portail est accessible en tout temps et depuis n’importe quel appareil (smartphone, tablette,
ordinateur), au moyen des codes (nom d’utilisateur et mot de passe) qui vous sont transmis
personnellement (les données d’acces sont strictement confidentielles et ne doivent en aucun cas
étre communiquées a des tiers).

L’acces se fait par le site internet www.filierepolymecanicien.ch, en sélectionnant le point de menu
suivant :

Formaticn Polymécanicien/ne Apprentissage Contact
Filiere

Actualité

FILIERE DE FORMATION POLYMECAN

“La Filiére de formation POLYMECANICIEN est un réseau de 6 entreprises

dont le but est la formation d’apprentis/es polyméeaniciens/ne-s CFC

Apprentissage Polymécanicien/ne

2.2 Premiéere connexion
La procédure est la suivante :
1) Un courrier électroniqgue est envoyé par Affolter Group SA (communication@filiere-

polymecanicien.ch) a I'adresse électronique professionnelle ou a I'adresse électronique privée.
Dans ce courrier électronique, vous trouverez les informations suivantes :

e Votre identifiant.
e Un lien pour finaliser votre mot de passe (pour la premiére connexion).
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Voici a quoi ressemble le courrier électronique :

Bonjour Sébastien Giran,

~ Filiére
(e TOIY : on
‘ POLYMECANICIEN

Nous avons le plaisir de vous communiquer votre identifiant pour I'accés au Portail Filiere formation POLYMECANICIEN portail filiere-polymecanicien.ch/ :

Votre identifiant : sgi-367

Vous étes invité a créer voire mot de passe, en cliquant sur le lien ci-dessous :

https://portail filiere-polymecanicien.ch/wp-login.php?action=rp&key=1T11bcCUOc2IHnryhL DO&login=sqgi-367 &itsec-hb-token=connexion

En cas de questions, veuillez contacter Sébastien Giran au 032 491 70 67 ou sebastien.giran@affoltergroup.ch.

Important : veuillez s.v.p. créer un mot de passe fort

+ 12 caractéres

= Une majuscule

«  Un caractére spéciaux, comme @, &, ?, % respecter la Consigne de

+ Un chifire

» Evitez les prénoms entier

Cordialement

Il est important de

mot de passe fort comme
décrit.

2) Cliguez sur le lien indiqué dans le courrier électronique précité.

3) Une fenétre pour la gestion du mot de passe s’ouvre.

P8 RTAIL

Filigre de formation POLYMECANICIEN

Saisissez votre nouveau mot de passe ci-dessous
ou générez-en un.

Nouveau mot de passe

$Lc@3aA*8WPvq7AHY #
Forte

Conseil : Le mot de passe devrait contenir au

moins douze caractéres. Pour le rendre plus

sdr, utilisez des lettres en majuscules et

minuscules, des nombres, et des symboles tels
que!"?5% ™ &)

Enregistrer le mot de passe

A cette étape, le mot de passe proposé peut
soit étre conservé, soit étre modifié. Nous
vous recommandons de le modifier et
ensuite de valider votre mot de passe en
cliguant sur « Enregistrer le mot de passe ».

Actualités Documents Apprentis & Collaborateurs Liens utiles

Portail dela Filiere
de formation POLYMECANICIEN

Parcourez les documents Le site de la Filiere

Portail de communicatior

|NFORMAT|ONS Voici I'actualité et les derniéres informations
ET ACTUALITES
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3 DOUBLE AUTHENTIFICATION

Pour des raisons de sécurité, la double authentification (2FA) est désormais nécessaire pour se
connecter au portail.

Vous avez le choix entre 2 méthodes :

Soit au moyen d’une application d’authentification (exemple : Google Authenticator).

Soit par SMS.

Choisissez la méthode

Il existe 2 méthodes disponibles & choisir pour 2FA :

v
[ @ Code a usage unique par SMS (Clickatell) (O Code a usage uniqQe par application 2FA o

(ETAPE SUIVANTE) (ANNULER)

Vous étes guidé au fil du processus pour activer la 2FA sur votre compte. Il faut dans un premier
temps définir et valider une méthode :

Mise en place de 2FA par SMS

Lorsque vous utilisez I'option 2FA par SMS pour vous connecter & ce Portail, vous recevrez votre code a usage
unique par SMS sur votre téléphone portable. Veuillez donc indiquer ci-dessous le numéro de téléphone portable
sur lequel vous souhaitez recevoir le SMS.

Numéro de iéléphone

[l - 0764153553 H]

JE SUIS PRETE

Configuration de TOTP (code a usage unique via
I'application)

X

o Telechargez et demarrez I'application de votre choix

9 Depuis I'application, scannez le code QR fourni & gauche. Sinon, saisissez
le code suivant manuellement dans I'application

|IVSCMSLNFES42DMOSVGUQSNLYXTY KA

e Cliquez sur le bouton « Je suis prét » ci-dessous lorsque vous avez terminé
le processus de configuration de la demande pour continuer avec
I'assistant

(JE suis PRET.E) (ANNULER)

Félicitations ! Vous étes prét.

FERMER L'ASSISTANT

278251

Voici le code sgi-367, pour
enregistrer la méthode 2FA
afin de se connecter au
Portail FFP

364121
Voici le code sgi-367, pour
se connecter au Portail

FFP
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Vous pouvez changer de méthode par la suite.

Actualités Documents Apprentis & Collaborateurs Liens utiles )] &

Portail de‘la Filiere
de formation POLYMECANICIEN

2FA configuration:

» Afficher le code QR

( JE VEUX CHANGER DE METHODE DE CONNEXION)

Tu auras donc désormais besoin de ton téléphone pour scanner un QR code ou recevoir un code par SMS.

Tu pourras changer de méthode par la suite (QR code avec un App 2FA ou par SMS), mais il y a une seule méthode de connexion.

X
Reconfigurer Méthode de Configurer Méthode
2FA par une App par SMS (Clickatell)
Cliguez sur le bouton ci-dessous pour (configurer ou Veuillez sélectionner le téléphone ou le code doit

reconfigurer) la méthode 2FA actuelle. Notez qu'une étre envoye :
fois réinitialisé, vous devrez scanner a nouveau le
code QR sur tous les appareils sur lesguels vous
voulez que cela fonctionne, car les codes
précédents cesseront de fonctionner.

<C|.E DE REINITIALISATIDN)

(.JE CHANGE MON TELEPHONE)
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3.1 CONNEXION

Vous avez désormais besoin de votre téléphone pour scanner un QR code ou recevoir un code par
SMS afin de vous connecter au portail.

Vous vous connectez toujours avec votre identifiant et mot de passe et ensuite vous ajoutez le code
regu, sur l'application ou par SMS.

Pws RTAIL

Filire de formation POLYMECANICIEN

Identifiant ou adresse e-mail

sgi-367 I A cette étape, vous cliquez sur « se connecter » et
vous allez recevoir automatiquement un code sur

votre téléphone via 'application ou par un SMS.

Mot de passe

I @]

(] Se souvenir de moi

Mot de passe oublié ?

E‘ Frangais v|| Modifier |

Enter the 2FA code you have received over
SMS.

Code d'authentification - Vous entrez le code recu

364121
Voici le code sgi-367, pour
se connecter au Portail

@ 364121

et cliquez sur
« Connexion » afin
d’accéder au Portail.

FFP

Se souvenir de ce dispositif pendant 1 jours

Connexion

Ou avec App 2FA

portail.filiere-polyme...
sgi-367

021024 ®
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4 COMMENT MODIFIER MON MOT DE PASSE ?

Pour modifier le mot de passe, cliquer sur le bouton suivant :

Actualités Documents Apprentis & Collaborateurs Liens utiles V] &

Portail de‘la Filiere
de formation POLYMECANICIEN

Mot de passe oublié
Tu peux définir un nouveau mot de passe en cliquant sur le lien ci-dessous.

Je remplace mon mot de passe

5 QU’EN EST-IL DU DROIT A L’IMAGE ?

Des photos seront mises en ligne sur le portail (photo de présentation, course des apprentis, etc.).
Le droit a I'image de chaque collaborateur est réglé au moyen d’'une convention spécifique. Les
photos des apprentis et collaborateurs qui ne souhaitent pas apparaitre ne seront pas publiées.

6 CONFIDENTIALITE

Les informations et fichiers mis a disposition sur le portail sont propriété de la Filiere de formation
POLYMECANICIEN. lls ne doivent en aucun cas étre diffusés a des personnes qui ne sont pas
employées par I'entreprise.

7 QUI CONTACTER EN CAS DE QUESTION OU PROBLEME ?

En cas de question ou de probléme, veuillez contacter le responsable marketing d’Affolter Group SA
via les coordonnées suivantes :

marketing@affoltergroup.ch
032 491 70 67

Nous vous apporterons le soutien nécessaire avec plaisir.
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